
2025년 귀속 근로소득 연말정산에 대한 일정과 제출서류를 안내드리오니 관련 증빙서류를

빠짐없이 준비하여 반드시 받을 수 있는 혜택을 놓치지 않도록 부탁드립니다. 

모두가 전액 환급받을 수 있기를 기원합니다.

1. 연말정산 대상자 : 2025.12.31 기준 재직자 (2026.01, 02 퇴사자 포함)

                           (2026.01.01. 이후 입사자는 제외)

2. 제출 방법 : ERP Web을 통해 PC로 근로자 개별 온라인 공제신고서 작성 후 원본 제출 (필수 2. 자료 참고)

3. 제출서류

구분 제출서류 상세 내용 비고

필수  소득세액공제 신고서

필수  연말정산간소화자료 출력물

필수  연말정산 근로자 기재요청사항

필수  주민등록등본 ▷ 전년과 동일해도 업무상 필요하여 요청드리오니 협조부탁드립니다.

해당자(선택항목) 소득금액증명원 1. 부양가족의 원천징수영수증

※ 개인정보이므로 근로자 본인이 전화로 부양가족 소득금액 확인 불가

※ 소득금액이 있을경우 해당 서류 필요

※ 부모님이 연금을 받을 경우, 100만원 초과시 불가(공단에 확인필요)

 - 정확하게 모를 경우에는 26.05월 종합소득세에 별도신고 필요

해당자(선택항목)
종전 근무지

근로소득원천징수영수증

1. 2025년도 이직 대상자

2. 2곳 이상의 근무지

해당자(선택항목) 주민등록등본

1. 세대주

2. 부녀자공제

3. 한무보 공제

 ※ 한부모 공제 : 가족관계증명서 추가 필요

 ※ 붙임 2. 자료에 체크 필요!

해당자(선택항목) (신설)혼인관계증명서 혼인관계증명서 2024,2025년 혼인신고를 한 경우 (생애 1회만 적용 가능)

해당자(선택항목) 장애인 등록증 또는 증명서

해당자(선택항목) 연금저축 등 공제 신고서

1. 연금저축 납입 확인서

2. 연금계좌 세액공제 증명서

3. 퇴직연금 납입 확인서

※ 국세청 간소화 서비스 조회 불가시 필요

※ 퇴직연금은 개인 자금으로 추가 납입한 금액에 대해서만 공제 가능

해당자(선택항목) 월세액 명세서

1. 주민등록등본

2. 임대차계약서 사본

3. 월세 지급 증빙 서류

※ 월세 지급 증빙 서류 : 무통장입금증, 계좌이체 내역서, 현금영수증 등

   임대인에게 돈을 보낸 내역

해당자(선택항목) 실손의료보험금 수령액 명세서 의료비 세액공제시 필요

해당자(선택항목) 기타 소득공제용 영수증 기타 공제 항목

해당자(선택항목) 기부금 명세서
1. 전년도 기부금 이월 명세서

2. 당년 기부금 명세서

※ 전년도 기부금 이월 명세서는 당해 연도에 공제 한도를 초과하여

   공제받지 못한 기부금만 해당

해당자(선택항목) 등기부등본

1. 장기주택저당차입금 이자상환

   증명서

2. 주택가격 확인서

3. 등기부등본

주택 관련 공제 (주택담보대출)

해당자(선택항목)
임대차계약서 사본 및 원리금 상환

증빙 서류

1. 주택자금상환 증명서

2. 주민등록등본

3. 임대차계약서 사본 및

   원리금 상환 증빙 서류

주택 관련 공제 (전세자금대출)

 ※ 주택 관련 공제에 대한 상세한 내용은 붙임 5. 파일을 참고하시기 바랍니다.

4. 연말정산 기간

내용 비고

연말정산 간소화 자료 조회 근로자 개별

연말정산 공제신고서 작성 및 제출
근로자 개별 ERP WEB에서 작성

취합 후 외부 업체로 발송

공제신고서 수정·점검
위탁업체 확인 후, 지사별로 신고서 검토예정

2~3일 마다 피드백 전송 예정

공제신고서 최종 확인 근로자 개별 ERP WEB에서 결과 확인

전산 제출 및 마감 국세청 제출 및 마감

※ 제출된 공제신고서 내용에 대한 책임은 근로자 본인에게 있으며, 기간 내 제출되지 않은 공제사항은

    5월에 개별적으로 국세청에 신고해야합니다.

※ 노동조합비는 국세청 간소화 자료에 나타나지 않습니다.

5. 문의사항

                          국세청     : (전화 126 -> 5 [연말정산 상담])

2025년 귀속 근로소득 연말정산 안내

   가. 연말정산 세법관련 문의 : 성무걸회계법인사무소 박지수 과장 (055-755-3422~3)

                          관련 메일 : lhens1@lhes.co.kr

기간

2026.01.15 ~

2026.01.15 ~ 2026.01.30

2026.02.02 ~ 2026.02.13

2026.02.19 ~ 2026.02.24

2026.02.25 ~ 2026.02.27


